FIDUCIAL

NCVAIRES

Actes ——

3 heures 30 N° Déclaration d’activité : 11 92 162 91 92

B! Objectifs :

e Saisie des informations nécessaires dans les fiches "Bien" (avec et sans EDD)

e Créer, compléter les fiches descriptifs des bases des Avant-Contrat et dépdt
ADSN-Bien

o Gérer les envois et retours dématérialisés des Avant-Contrats et des dépdts
ADSN-Bien

B! Public concerné :

[}
noneaniastos e Tous collaborateurs de I'étude : Notaire, Clerc, Formaliste

Bl Pré-requis :

o Version Fiducial Notaire Acte derniére MAJ

e Avoir un acte concerné

¢ Installation technique en conformité

e Etre en possession d'une Clé Réal et de son code

Bl Lieu:

e Dispensée dans vos locaux

B! Moyens pédagogiques :

o Poste client de I'étude

e Support "Notice ADSN-BIEN"

o Alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques, avec adaptation
possible a un public en situation de handicap

B Encadrement :

e Formateur FIDUCIAL Informatique

B Evaluation :

La certification qualité a éte

délivrée au titre des catégories Pendant la f ti le f t sval | ts P la. il utili
dactionasivantos (] endant la rormation, le rormateur evaluera les apprenants. Four cela, 1l utilisera

ACTIONS DE FORMATION en fonction des formations réalisées la méthode la plus appropriée : mise en
situation, exercices pratiques, question/réponse.

Qualiopi » e Enquétes qualité réalisées sur les participants a I'issue de la formation

processus certifié

I M REPUBLIQUE FRANGAISE

Bl Programme pédagogique :

=

FIDUCIAL

INFORMATIQUE

Déclaration d’activité en tant que
prestataire de formation enregistrée sous le
n° 1192 16291 92 auprés du préfet de la
Région Ile-de-France — Cet enregistrement
ne vaut pas agrément de 1’Etat



FIDUCIAL

NCVAIRES

Actes ——

3 heures 30 N° Déclaration d’activité : 11 92 162 91 92

1. Activation du module ADSN-Bien

2. Questionnaires ADSN
o Choix et édition

3. Saisie des informations dans la fiche de "Bien"
o Choix du Type de Post-it (Immeuble)
o Données descriptives du bien (onglet descriptif) :
- = selon la catégorie du bien
B = cas de lots de copropriété
= autres cas ...

4. Gestion de la fiche Base des Avant-Contrats
o Biens concernés
o Création de la fiche
= a partir d'un avant contrat étude
= a partir d'un avant contrat agence
o Saisie des informations complémentaires
o Validation de la fiche
o Signature et envoi
= a partir du Parapheur Planéte

5. Gestion de la fiche Dép6t ADSN-Bien
o Création de la fiche
o Saisie des informations complémentaires
o Validation du Dépét ADSN-Bien
o Signature et envoi
= a partir du Parapheur Planéte

6. Gestion des retours ADSN-Bien
o Différents types de retours
o Les DRC (Demande de Renseignements Complémentaires)
= Edition du Dépét
Modification
Validation
Envoi
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La certification qualité a éte
délivrée au titre des catégories
d'actions suivantes

ACTIONS DE FORMATION

Qualiopi »

processus certifié

I M REPUBLIQUE FRANGAISE
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